Smernica
o vybavovani st’aznosti

Starosta a obecné zastupitel'stvo obce Predajna podla § 11 ods.1 zdkona ¢.
9/2010 Z.z. o staznostiach (d’alej len ,,zakon o st’aznostiach®) vydavaju tuto

Smernicu
o vybavovani staznosti na obecnom urade obce Predajna

Cl1
Zakladné ustanovenia

Tato smernica upravuje postup orgadnov samospravy obce pri prijimani, evidovani,
presetrovani a pisomnom ozndmeni vysledku preSetrenia staznosti a kontrolu vybavovania
staznosti pri vykone prenesenej posobnosti Statnej spravy na obec a pri vykone samospravne;j
pdsobnosti obce.

CL2
Podavanie a prijimanie st’aZnosti

1) Staznosti sa podavaji a prijimaji na obecnom urade pocas uradnych hodin. Prijima sa
staznost’ podana pisomne, ustne do zadznamu, telefaxom alebo elektronickou postou. Obalka
ostava trvalo pripojena k dorucenej staznosti. Staznost’ musi obsahovat’ naleZitosti stanovené
v § 5 zakona o st'aznostiach.

2) Staznosti prijima a eviduje v evidencii staznosti oddelene od evidencie ostatnych
pisomnosti zamestnanec obce povereny starostom obce.

3) Pri Gstne podanej st'aznosti, ktori nemozno vybavit’ ithned’, zamestnanec obce, ktory ju
prijal, vyhotovi pisomny zaznam o Ustnej staznosti. Vzor zaznamu o Ustnej staznosti je
v prilohe €. 1 tejto smernice.

4) O nevyhotoveni zdznamu o Ustnej staznosti podla § 5 ods. 5 zédkona o staZnostiach
zamestnanec obce bezodkladne spise o tejto skuto¢nosti a dovodoch tradny zdznam a zaroven
o tom informuje starostu obce.

5) Zamestnanec, ktory prijme staznost, vykond nevyhnutné¢ Ukony na zabezpeCenie
dokazov potrebnych na jej objektivne presetrenie.

6) Staznost adresovana starostovi, obecnému zastupitel'stvu a hlavnému kontrolérovi sa
im doruci az po jej zaevidovani v evidencii staznosti.



CL3
Posudenie st’aznosti a nakladania so st’aznost’ou

1) Pre postdenie podania ako st'aznosti je dolezité, aby st'azovatel poukazal na konkrétne
nedostatky v ¢innosti obce, ktorych odstranenie je v posobnosti organov obce. Preto sa
staznost’ musi posudzovat’ podl’a jej obsahu.

2) Na posudenie ¢i staznost’ je podand pri vykone prenesenej posobnosti Stitnej spravy
na obec, alebo pri vykone samospravnej posobnosti obce je prislusny starosta obce. Po
posudeni st'aznosti zamestnanec obce, ktory ju evidoval vlozi staznost’ do spisového obalu,
ktory je v prilohe €. 2 tejto smernice a postupi ju na presetrenie prislusnému zamestnancovi
obce alebo starostovi (v pripade, Ze staznost’ je podana na seku prenesen¢ho vykonu Statnej
spravy), alebo hlavnému kontrolérovi, alebo predsedovi komisie obecného zastupitel'stva
(v pripade, Ze staznost’ je podand na useku samospravnej pdsobnosti obce) aZ po jej
zaevidovani v evidencii staznosti.

Cl4
Vedenie evidencie st’aznosti

1) Povereny zamestnanec starostom obce vedie evidenciu staznosti v zaviazanej knihe za
cely obecny urad rucne v evidencii staznosti, oddelene od evidencie ostatnych pisomnosti.
Vzor evidencie st'aznosti je v prilohe ¢. 3 tejto smernice. Pri zapise staznosti do evidencie sa
jednotlivé stipce vypliaji podla predtlade, spdsobom uvedenym v prilohe &. 4 tejto smernice.

2) Jednotlivé listy evidencie staznosti sa Cisluju v pravom hornom rohu. Na vnutornej
strane Celnej dosky sa uvedie zaznam: ,,Tato evidencia staznosti obsahuje .......... listov a je
v uzivani od ............ “. Pod zdznamom sa uvedie titul, meno, priezvisko a podpis starostu.
Zaznam podpisuje starosta.

3) Na stitku z vonkajsej strany celnej dosky evidencie st'aznosti sa vyznaci: ,,Evidencia
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st'aznosti obce .......... .

4) Poradové ¢islo v evidencii sa vzdy za¢ina prvym pracovnym diom kalendarneho roku
gislom jeden. Cislo spisu — staznosti pozostava z poradového &isla z evidencie staznosti
a roku. Staznosti sa zapisuji do evidencie denne a v poradi, v akom boli dorucené. Evidencia
sa vedie tak, aby priebezne poskytovala Uplné, presné, Casovo avecne aktudlne udaje
o evidovanych st'aznostiach.

5) Staznost sa na preSetrenie prideluje prisluSnému zamestnancovi, starostovi,
predsedovi komisie obecného zastupitel'stva az po jej zaevidovani v evidencii staznosti.
Prisluina osoba na preSetrenie staznosti jej prevzatie potvrdi svojim podpisom v stipci ¢. 7
evidencie st'aznosti.

6) Zapisy do evidencie staznosti sa vykondvaju spdsobom, zabezpecujucim trvalost
pisma. Chybny zapis sa opravi tak, ze sa preCiarkne a nahradi sa spravnym zapisom. Ak dojde
k zapisu, ktory nemal byt’ evidovany v evidencii staznosti, cely riadok sa pre¢iarkne a v stipci
¢. 11 evidencie sa uvedie text ,,Zapisané omylom®. Pri kazdej oprave sa uvedie datum
a podpis zamestnanca, ktory opravu urobil, pricom sa dba, aby chybny zapis zostal Citatel'ny.



7) Evidencia st'aznosti sa kazdoro¢ne uzatvara posledny pracovny den kalendarneho roka
tak, Ze sa posledny zdpis cely vyrazne pod¢iarkne, ¢im sa v danom roku ukon¢i pridel'ovanie
¢isel staznosti. Pod zvyraznenou ¢iarou sa uvedie zapis ,,Uzatvorené Cislom.......“, pripoji sa
datum, odtlacok okruhlej peciatky s erbom obce a podpis starostu obce.

8) Hlavny kontrolér raz za tri mesiace vykond kontrolu spravnosti vedenia evidencie
staznosti. O vykonanej kontrole uvedie v evidencii staznosti struny zaznam s datumom
a podpisom pod predtlacou strany evidencie staznosti a taktiez informuje starostu obce
a obecné zastupitel'stvo.

Cl15
Odlozenie st’aznosti

1) Dovody stanovené v § 6 zakona o staznostiach opraviiuju staznost odlozit.
O odloZeni staznosti sa vyhotovi zdznam, ktorého vzor je v prilohe €. 5 tejto smernice.

2) Za vecnu spravnost’ odloZenia st'aznosti zodpoveda ten, kto spracoval zdznam o jej
odlozeni.

CL.6
PrisluSnost’
na preSetrovanie st'aznosti

1) PresSetrovanie staznosti je ¢innost, pri ktorej organy obce prislusné na vybavenie
staznosti a zamestnanci obce povereni na presetrenie postupuju tak, aby zistili skuto¢ny stav
veci a sulad alebo rozpor so zakonom, vSeobecne zavdznymi predpismi, alebo vnatornymi
predpismi obce, ako aj pri¢iny ich vzniku a nasledky podla § 18 zakona o staZznostiach.

2) Za obec je na preSetrovanie staznosti prislusny:

a) pri vykone prenesenej pdsobnosti Statnej spravy na obec starosta alebo nim povereny
zamestnanec,

b) pri vykone samospravnej posobnosti obce hlavny kontrolor.

3) Na podpisanie vratenia podania oznacen¢ho ako staznost’, upovedomenia o odloZeni
staznosti, postiipenia staznosti alebo ozndmenia o postipeni st'aznosti, postipenia podania
a oznamenia o postupeni podania, pisomne] vyzvy na spolupracu, oznamenia i preruseni
plynutia lehoty alebo pisomnej ziadosti o suc¢innost’ je prislusny:

a) pri vykone prenesenej pdsobnosti Statnej spravy na obec starosta alebo nim povereny
zamestnanec,

b) pri vykone samospravnej posobnosti obce hlavny kontroldr. V pripade preSetrovania
staznosti komisiou obecného zastupitel'stva podpisuje jej predseda.

4) V pripade, Ze staznost’ smeruje na:

a) starostu obce pri vykone Stitnej spravy je prisluSny na preSetrenie st’aznosti
najbliz8i organ Statnej spravy, ktorému zakon zveril kontrolni pésobnost’ v konkrétnej oblasti
Statnej spravy,

b)  hlavného kontroléra obce pri vykone samospravnej poOsobnosti je prislusnd na
presetrenie staznosti komisia obecného zastupitel'stva obce,



c) zamestnanca obce pri vykone Statnej spravy je prislusny na preSetrenie st'aznosti
starosta obce.

CL7
Zapisnica o preSetreni st’aZnosti

1) Ten, kto staznost preSetruje, vyhotovi zépisnicu o preSetreni staznosti, ktord obsahuje
nalezitosti podla § 19 zakona o st'aznostiach. Vzor zapisnice je v prilohe €. 6 tejto smernice.

2) Text zéapisnice ma byt strucny, vystizny a zrozumitelny. Za preukdzané zistenia sa
povazuju odovodnené zistenia, vyplyvajlice z vykonaného presetrenia, ktoré potvrdzuji sulad
alebo rozpor spravnymi predpismi. Preukdzané zistenia musia vychadzat z pravnych
predpisov a z podkladov, ktoré st sucastou spisu.

3) Ten, kto staznost’ presetroval, oboznami starostu s vysledkom jej preSetrenia.

4) V pripade zistenia nedostatkov:

a) pri vykone prenesenej pOsobnosti Stitnej sprdvy na obec starosta urc¢i osobu
zodpovednu za zistené nedostatky, prijme opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov
a pric¢in ich vzniku,

b) pri vykone samospravnej pdsobnosti obce hlavny kontrolor alebo predseda komisie
obecného zastupitel'stva ur¢i osobu zodpovednll za zistené nedostatky, prijme opatrenia na
odstranenie zistenych nedostatkov a pri¢in ich vzniku.

5) Ak staznost’ alebo jej Cast’ nie je mozné preSetrit’, ten, kto staznost presetruje to
uvedie v zapisnici a oznami to stazovatel'ovi. Za nemoznost’ preSetrenia st'aznosti alebo jej
Casti sa okrem iného povazuje aj tvrdenie stazovatela proti tvrdeniu dotknutej osoby, ak niet
inej skutoCnosti, potvrdzujicej pravdivost niektorého ztvrdeni. Vzor oznamenia
0 nemoznosti presetrenia st'aznosti je v prilohe €. 7 tejto smernice.

6) Po podpisani zapisnice sa zapisnica zaklada do spisu.

CL8
PrisluSnost’
na vybavenie st’aznosti

1) Staznost je vybavena odoslanim pisomného oznamenia o vysledku jej preSetrenia
stazovatel'ovi podl'a § 20 zakona o staznostiach.

2) Za obec je na vybavenie (podpisanie oznamenia o vysledku preSetrenia st'aznosti)
staznosti prislusny:

a) pri vykone prenesenej pdsobnosti Statnej spravy na obec starosta alebo nim povereny
zamestnanec,

b) pri vykone samospravnej pdsobnosti obce hlavny kontrolor. V pripade, ze staznost
smeruje na hlavného kontroldra obce je prislusny na vybavenie staznosti predseda komisie
obecného zastupitel'stva.



CL9
Oznamenie vysledku preSetrenia st’aZnosti

1) Oznamenim vysledku preSetrenia staZznosti stazovatelovi je ukonceny proces
vybavovania staznosti. Pri vyhotovovani pisomného ozndmenia o vysledku presetrenia
staznosti sa postupuje podla § 20 zdkona o staznostiach.

2) Vysledok preSetrenia staznosti oznamuje st'azovatel'ovi:

a) pri vykone prenesenej posobnosti Statnej spravy na obec starosta,

b) pri vykone samospravnej pdsobnosti obce hlavny kontrolér. V pripade, Ze st'aznost
smeruje proti hlavnému kontrolorovi vysledok presetrenia staznosti oznamuje stazovatelovi
predseda komisie obecného zastupitel'stva.

CL10
Dorudovanie

KoreSpondencia, suvisiaca so staznostou sa zasiela stazovatelovi ainym osobam
doporucene do vlastnych riak adresata.

CL11
Spolupraca st’azovatel’a

Ten, kto staznost’ presetruje je opravneny (§ 6 ods. 2 zdkona o staznostiach) pisomne
vyzvat stazovatela na spolupracu podla § 16 zakona o staznostiach. Vzor vyzvy na
spolupracu st'azovatel’a je v prilohe €. 8 tejto smernice.

Cl 12
Sucinnost’ organov verejnej spravy

1) Pri vybavovani staznosti mozno poziadat’ o su¢innost’ organy verejnej spravy a s ich
suhlasom aj iné osoby.

2) Pri pozadovani si¢innosti sa postupuje podla § 17 zédkona o staznostiach. Vzor
ziadosti o st€innost’ je v prilohe €. 9 tejto smernice a vzor ozndmenia o preruSeni plynutia
lehoty na vybavenie st'aznosti je v prilohe €. 10 tejto smernice.

Cl. 13
Opakovana st'aznost’ a
d’alSia opakovana st’aZnost’

1) Na vybavenie opakovanej st'aznosti je prislusny:

a) pri vykone prenesenej posobnosti Statnej spravy na obec najblizsi organ Statnej spravy,
ktorému zakon zveril kontrolnt posobnost’ konkrétnej oblasti Statnej spravy,

b) pri vykone samospravnej posobnosti obce komisia obecného zastupitel’stva.



2) Pri vybavovani opakovanej staznosti sa postupuje podl'a § 21 zdkona o st'aznostiach.
Ten, kto vybavuje opakovanu staznost, prekontroluje spravnost’ vybavenia predchadzajuce;j
staznosti, o ¢om vyhotovi zaznam, ktory nasledne zalozi do spisu. Pri vyhotoveni zaznamu sa
postupuje podla § 19 zakona o staZnostiach. Vzor zdznamu o prekontrolovani spravnosti
vybavenia predchddzajucej staznosti je v prilohe €. 11 tejto smernice a vzor ozndmenia
vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchadzajlicej st'aznosti je v prilohe €. 12
tejto smernice.

Cl.14
Staznost’ proti vybaveniu st’aZnosti a
st’aznost’ proti odloZeniu st’aZnosti

1) Na vybavenie st'aznosti proti vybaveniu staznosti a staznosti proti odloZeniu st’aznosti
je prislusny:

a) pri vykone prenesenej pdsobnosti Statnej spravy na obec najblizsi organ Statnej spravy,
ktorému zakon zveril kontrolnti pésobnost’ konkrétnej oblasti Statnej spravy,

b) pri vykone samosprdvnej pdsobnosti obce komisia obecného zastupitelstva. Ak
staznost’ vybavila komisia obecného zastupitel'stva, podanie smerujlice proti vybaveniu
takejto st'aznosti sa odlozi podl'a § 6 ods. 1 pism. f) zakona o st'aznostiach.

2) Pri vybavovani staznosti proti opakovanej staznosti a staznosti proti odloZeniu sa
postupuje podla § 22 apodl'a § 11 ods. 1,2 a 5 v spojeni s § 12 zdkona o staznostiach.

3) Zéapisnica o preSetreni staznosti proti vybaveniu staznosti alebo proti odlozeniu
staznosti sa po jej prerokovani zalozi do spisu.
Cl. 15
Kontrola vybavovania st'aznosti

1) Kontrolu vybavovania staznosti vykonava:
a) pri vykone prenesenej posobnosti Statnej spravy na obec starosta,
b) pri vykone samospravnej posobnosti obce komisia obecného zastupitel’stva.
2) Pri kontrole vybavovania staznosti sa postupuje podla § 23 zékona o staznostiach.

Cl. 16

Zodpovednost’

1) Za vcasnost, uplnost’ a spravnost’ preSetrenia zodpoveda ten, kto st’aznost’ presetroval.

2) Za zakonnost’ vybavenia staznosti zodpoveda ten, kto v napadnutom rozsahu st'aznost’
vybavoval.

3) Za vecnu, formalnu a obsahovl spravnost’ evidencie staznosti zodpoveda ten, kto
evidenciu staznosti spracoval.



4) Za vybavenie staznosti z vecného a odborného hl'adiska, ako aj z hl'adiska dodrzania
pravnych predpisov zodpoveda ten, kto spracoval zdpisnicu o presSetreni staznosti alebo
zaznam o odloZeni staznosti.

CL17
Ukladanie spisového materiilu

1) Vybavend staznost’ sa zakladd do spisového obalu, ktory tvori neoddelitelni stcast’
spisu. Vzor spisového obalu je uvedeny v prilohe €. 2 tejto smernice. Spisovy obal na prednej
strane obsahuje najmé Cislo staznosti, ukladaci znak, skarta¢ny znak, podl'a registratirneho
poriadku obce a predmet st'aznosti.

2) Do spisového obalu sa vlozi priloha €. 13 tejto smernice, ktord obsahuje najmé datum
otvorenia spisu, datum uzatvorenia spisu, datum zacatia plynutia lehoty, ¢asové obdobia
preruSenia plynutia lehoty, meno a priezvisko presetrujiiceho st'aznost’.

3) Do spisového obalu sa vlozi zdznam o kontrole spisu, ktorého vzor je v prilohe ¢. 14
tejto smernice.

4) Staznost sa po presetreni a vybaveni bez zbytocného odkladu uloZzi do archivu obce.

5) Pred uloZenim staznosti sa zoradi obsah spisu tak, ako ¢asovo vznikal. Za riadne
usporiadanie spisového materidlu zodpoveda ten, kto st’aznost’ presetroval.

Cl 18
Vyrad’ovanie st’aznosti

Vyrad'ovanie staznosti vykondva zamestnanec, ktory zabezpecCuje tulohy, vyplyvajice
z registratirneho poriadku obce.

CL.19
Zavereéné ustanovenia

Tuato smernicu schvalil starosta obce Predajna dia 22.9.2010 a obecné zastupitel'stvo obce
Predajna schvalilo uznesenim ¢.73/2010 dna 22.9.2010
C120
Uc¢innost’

Tato smernica nadobuda u¢innost’ 1.1. 2011.

Ing. Tatiana Contofalska
starosta obce



Vzor

Priloha ¢. 1
ZAZNAM

o podani ustnej st’aznosti

Dnesného dna, t.j. ............ sa bez predvolania dostavil na Obecny trad obce Predajna

Meno a priezvisko, UL ....ocoiiiiiii e
Narodeny dfia: ........ccccceevveeviienieenieenneans Doklad totoZNnosti: ......cceeeveeeiieniieiienieeieeeeeeen,
Adresa trvalého / prechodného pobytu st'azovatela- fyzickd osoba: ..........cccceeviiiieenennne

Stazovatel' sa domédha (ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov,
o ktorych sa domnieva, ze boli poruSené¢ Cinnostou alebo neCinnostou organu verejnej

] 01 ¥ 104 7 OO OO

Obecnom trade obce Predajnd dia....................... [ ISR hod.

Zaznam  Vyhotovil.........cccocvveeiiiiiiiiieiie e, (zamestnanec obce) za pritomnosti
..................................................... stazovatela a zamestnancov ObCe.........coceevveriereerienienieenienne.
............................................................... , ktori boli pritomni.
podpis vyhotovitel'a zaznamu podpis st'azovatela

Jedno vyhotovenie tohto zdznamu osobne prevzal stazovatel’ ihned’ po jeho podpisani, ¢o
potvrdzuje svojim podpisom.

podpis stazovatel’a



Vzor

SPISOVY OBAL

Priloha ¢. 2

Ziklndné Eislo:

Ukladaci znak Skartagny znak

Predmet:

TRIAN 8B 010652

Vzor evidencie st’'aznosti



Priloha ¢. 3

datum zasl. (meno,
dorucenia priezvisko, adresa, Postupené
sidlo st'azovatela od iného
Poradové alebo splnomocnenej | organu VS | pocet listov/
Cislo evidovania osoby) pod Eislom priloh vec
1 2 3 4 5 6

Vzor druhi strana prilohy €. 3




pridelené

registratirna

kedy vysledok prijaté opatrenia | dévod znacka
komu, presetrenia odlozenia lehota zaznam o
podpis st'aznosti termin (8) poznamka| uloZenia vyradeni
7 8 9 10 11 12 13




Vzor

Priloha ¢. 4

Vzor vypliovania stlpcov evidencie st’aznosti

Stipec 1 — poradové &islo staznosti
Stipec 2 — datum doruéenia staznosti + datum zaevidovania st'aznosti
Stipec 3 — meno, priezvisko, ndzov pravnickej osoby, adresa trvalého alebo prechodného
bydliska, sidlo pravnickej osoby, meno, priezvisko osoby konajuicej za pravnick
osobu
Stipec 4 - ¢islo spisu- staznosti postipeného obci inym orgdnom verejnej spravy
Stipec 5 — poéet listov podania + pod &iarou- poéet priloh / poéet vietkych listov priloh
Stipec 6 — Vec (predmet):
staznost, opakovana staznost, dalSia opakovand staznost, staznost proti
vybavovaniu st'aznosti alebo st'aznost’ proti odloZeniu staznosti,
Stipec 7- datum pridelenia staznosti + pod &iarou- priezvisko zamestnanca, ktorému bola
staznost’ pridelend na preSetrenie
Stipec 8 — vysledok presetrenia staznosti, opakovanej staznosti, staznosti proti vybavovaniu
staznosti alebo staznosti proti odloZeniu staznosti — uvedie sa : opodstatnena,
neopodstatnena alebo neda sa presetrit, ak sa v pripade opakovanej staznosti
kontrolou spravnosti vybavenia predchadzajicej staznosti zisti, Ze predchadzajica
staznost’ bola vybavena — spravne, ako vysledok sa uvedie — neopodstatnena
- nespravne, ako vysledok sa uvedie - opodstatnena
Stipec 9 — prijaté opatrenia a termin ich splnenia alebo v pripade postiupenia staznosti inému
organu verejnej spravy sa nad ¢iarou uvedie orgén verejnej spravy, ktorému bola
staznost’ alebo podanie postipené a pod ¢iarou sa uvedie daitum postipenia
Stipec 10 — dovod odloZenia staznosti, uvedie sa prisluiné ustanovenie zakona o staznostiach
Stipec 11 — poznamka- pri opakovanej staznosti sa uvadza &islo staznosti, s ktorou savisi,
pripadne je tu mozné uvadzat’ aj iné zdznamy
Stipec 12 — registratirna znacka a lehota ulozenia — uvedie sa registratiirna znacka a lehota
ulozenia podla registratirneho poriadku

Stipec 13 — zdznam o vyradeni spisu



Vzor

Priloha ¢. 5

Zaznam

0 0d10Zeni SPAZNOST ..veeeeerrrereessraniesssnniesssanrecssssaseossssssees
(meno, priezvisko stazovatel'a)

Podla § 6 ods. 1 pism. ....... zékona ¢. 9/2010 Z.z. o staznostiach, st'aznost
.................................. (meno apriezvisko stazovatela, adresa bydliska) zo dna
.......................... adresovanll .............ccccecuveennneennn, V Ktorej sa stazuje (predmet st'aznosti),
ktora bola .....ccceeiiieiie, (obci) doruCena dna ............... aktora smeruje
111 T

odkladam.
Oddvodnenie

St'aznost’ odlozil:

meno, priezvisko a funkcia



Vzor
Priloha ¢. 6

ZAPISNICA
o preSetreni st’aznosti

(meno, priezvisko, adresa stazovatel’a)

Dia.....cccocvenenee bolo obci dorucené podanie.........ccccveeeeerinenenne (meno, priezvisko,
adresa stazovatela), ktoré bolo obcou dna .................. zaevidované pod hore uvedenym
Cislom.

Z obsahu (charakteru, oznacenia) podania vyplyva, ze:

Alternativa ¢. 1
je staznostou ako celok, sjednym predmetom staZznosti akde sa stazovatel stazuje
................................. (opisat’ predmet st'aznosti).

Alternativa ¢.2
je ho potrebné rozdelit' na ....... Casti.

Vcasti ¢. 1 (oznaCenie CcCasti je na preSetrujucom) sa stazovatel stazuje na
............................................ (opisat’ predmet staznosti).

V Casti €. 2 stazovatel poukazuje Na .........cccceoovveeiieniieeiienneans (opisat’ predmet
uvedenej Casti podania).
V Casti €. ....... stazovatel’ Sa STAZUJE NA ...cc.eeeuveeriieeieeiiieeie et e e sere e

Predmetom preSetrovania st’aznosti bola ¢ast’ podania ¢. 1 a Cast’ €. .....

Cast’ podania ¢&. 2 bola stazovatelovi podl'a § 4 ods. 3 s poukazom na § 4 ods. 1 pism. b)
zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach (d’alej len ,,zakon o staznostiach*) vratena, nakol'ko sa
nejednd o staznost, ale poukazuje na konkrétne nedostatky v Cinnosti orgdnu verejnej
spravy......

Pocas preSetrovania (Casti) staznosti boli vykonané, pripadne zabezpecené: (opisat
vSetky tkony, zabezpecené dokazné prostriedky, dokazy, atd’.)

PreSetrovanie (Casti) staznosti sa uskuto€nilo v .........ccccooeveviiennn. (uviest’ miesto)
v obdobi od................ do..eeiins

PreSetrenim (Casti) st'aznosti bolo preukazané, ze konanie (zamestnanca obce):

a) bolo v stilade so vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi a vnitornymi predpismi,

¢im vysledkom preSetrenia (Casti) staznosti je (Cast’) staznost neopodstatnena,

b) bolo vrozpore s (uvedu sa konkrétne ustanovenia vSeobecne zavdzného pravneho

predpisu alebo interného predpisu), ¢im vysledkom preSetrenia (Casti) staznosti je
(Cast) staznost’ opodstatnena. Pri¢inou zistenych nedostatkov je (su)

......................................... (uvedu sa priciny), ktoré mali za nasledok ..........................
(uvedu sa nasledky).



Pokracovanie druhej strany prilohy ¢. 6

c) Pri zistovani, ¢i (ne) konanie (zamestnanca obce) bolo v stilade alebo v rozpore so
vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi a vnitornymi predpismi, bolo zistené, ze
staznost’ nie je mozné presetrit’, a to z dovodu, Ze:

- uviest’ relevantné dovody (skartované materidly, odmietnutd spolupréca,
odmietnutd stcinnost’ alebo iné objektivne priciny)

- nebola zistend skutocnost, potvrdzujuca pravdivost’ tvrdenia stazovatela voci
tvrdeniu dotknutej osoby (zamestnanca obce)

* (Ak je vysledok preSetrenia st'aznosti opodstatneny)

Starosta, hlavny kontrolér alebo predseda komisie (podl’a toho kto ana akom useku
staznost preSetruje) obce je povinny v lehote do ..........ccceeeeiii

1. urcit osobu, zodpovednt za zistené nedostatky,

2. prijat opatrenia na odstrdnenie zistenych nedostatkov a pri¢in ich vzniku,

3. predlozit’ prijaté opatrenia tomu, kto staznost’ presetroval,

4. predlozit’ tomu, kto staznost’ preSetroval spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej

zodpovednosti,
5. ozndmit stazovatel'ovi prijaté opatrenia

(meno, priezvisko, funkcia (meno, priezvisko, funkcia preSetrujiceho)
starostu, hlavného kontrolora
alebo predsedu komisie OZ)

sk

Zapisnica prerokovana dila ............ccceeeeveeeenieennns

Starosta alebo predseda komisie OZ:
a) sa odmietol obozndmit’ so zapisnicou,
b) odmietol splnit’ povinnosti podla § 19 ods. 1 pism.1) zakona o staznostiach, alebo
¢) odmietol zapisnicu podpisat’.

* Neuvadza sa pri neopodstatnenej staznosti. Ak je viac Casti staznosti opodstatnenych,
uvadzaju sa povinnosti ku kazdej takejto Casti staznosti. Urené povinnosti nemusia byt
uvedené¢ hned’ pod textom tej Casti staznosti, ktora je opodstatnend, moézu byt uvedené
v zévere zapisnice. Musi vSak byt’ z nich jasné, ku ktorej Casti patria, hlavne vtedy, ak sa liSia
v terminoch plnenia. Ak je urCenych viac daitumov na splnenie povinnosti, je potrebné datum
splnenia uvadzat’ ku kazdej povinnosti.

**% Uvadza sa datum prerokovania. Pri neopodstatnenej staznosti sa uvadza ako datum
prerokovania deni podpisania zapisnice.

Ked’ zapisnicu starosta alebo predseda OZ odmietol podpisat’, uvedie sa den odmietnutia
podpisania zapisnice.



Vzor

Priloha ¢. 7

Meno a priezvisko
Bydlisko

Vec: Nemoznost’ presetrenia st'aznosti — 0znamenie

Obecnému uradu obce ........cccecceevvvennennee. bola dna ................... doruena Vasa pisomna
staznost zo dia .................. , v ktorej sa stazujete na ..........ccoeceeeeeenennen.

Pri preSetrovani st'aznosti sa zistilo, Ze nie je mozné Vasu staznost’ preSetrit. Dévodom
nemoznosti presetrenia Vasej staznosti j€ ........cccceeeeeneennn. (napr. tvrdenie proti tvrdeniu
a niet inej skuto€nosti potvrdzujlicej pravdivost’ Vasich tvrdeni uvedenych v staznosti).

Do6vod nemoznosti presetrenia Vasej staznosti Vam oznamujeme v zmysle § 18 ods. 2
zakona €. 9/2010 Z.z. o staznostiach.

starosta obce



Vzor

Priloha ¢. 8

Meno a priezvisko

Bydlisko
Vec: Staznost na ............... — vyzva na spolupracu

Obecnému Uradu obce ........ccccocvvveneenee. bola dila ........c.c...... dorucena VasSa pisomna
staznost’ zo dia .................. , v ktorej sa stazujete na ..........ccoecveereeeennennnen.

Nakol'ko vo Vasej staznosti chybaju informacie potrebné na presetrenie st'aznosti,
vyzyvam Vas ako organ verejnej spravy opravneny podla § 16 ods. 1 zdkona ¢. 9/2010 Z.z.
o st'aznostiach (d’alej len ,,zdkon o staznostiach*), na doplnenie staznosti o tieto informécie:

1) oo ettt e et e e s

Informacie potrebné pre doplnenie Vasej staznosti nam zaslete na hore uvedenu adresu
v lehote desat’ pracovnych dni od dorucenia tejto vyzvy na spolupracu.

Zaroven Vam oznamujem, ze podla § 16 ods. 5 zakona o staznostiach v ¢ase od odoslania
vyzvy na poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na vybavenie staznosti neplynie.

Poucenie. Ak spolupracu neposkytnete alebo ju neposkytnete v stanovenej lehote, staznost’
odlozime podl'a § 6 ods. 1 pism. h) zdkona o staznostiach.

starosta obce



Vzor

Priloha ¢. 9

Obvodny urad

SEAZUJE NA .eevveeeeeieeiieeeene Podla § 17 zdkona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach Vas ziadam,
aby ste nam poskytli si¢innost’, ktora spociva v:

L) oottt

Sucinnost’ v hore pozadovanej veci Vas ziadam poskytnit’ najneskdér do desiatich
pracovnych dni od dorucenia tejto ziadosti.

starosta obce



Vzor

Priloha ¢. 10

Meno a priezvisko
Bydlisko

Vec: Prerusenie plynutia lehoty na vybavenie staznosti — oznamenie

Obecny trad obce .......ccceevvevereennnns v zmysle § 17 zdkona €. 9/2010 Z.z. o staznostiach
(dalej len ,,zdkon o staznostiach®) poziadal Krajsky stavebny trad v ............. listom ¢.
................ zo dia ............. opredloZenie ........................ (dokladov, inych pisomnosti,

vyjadreni, informadcie, udaje potrebné na vybavenie staznosti).

Krajsky stavebny urad v ........... je povinny poskytnut’ obci sucinnost’ pri vybavovani
staznosti do 10 pracovnych dni od dorucenia ziadosti o su¢innost’.

Na zéklade uvedeného Vam oznamujeme, Ze podla § 17 ods. 2 zdkona o staznostiach
v ¢ase od odoslania ziadosti o poskytnutie suc¢innosti do jej poskytnutia lehota na vybavenie
staznosti neplynie.

starosta obce



Vzor

Priloha ¢&. 11

ZAZNAM
o prekontrolovani spravnosti vybavenia predchadzajucej st’aznosti

................................ (meno, priezvisko, adresa bydliska) zo dna ............................(Datum
napisania opakovanej staznosti, ak ho uvadza).

Stazovatel' v opakovanej staznosti uvaddza, Ze .......cccccecveueenee. (predmet opakovanej
staznosti).

Prekontrolovanim predchadzajicej st'aznosti bolo zistené, ze:

1. predchadzajica st'aznost’ bola vybavena spravne:
- stazovatelovi sa vysledok pisomne oznami,

2. predchéadzajuca staznost’ nebola vybavena spravne

- uvedu sa zistenia,

- opakovana st'aznost’ sa presetri a vybavi,

- po prekontrolovani sa stazovatel’ nevyrozumie,

- vyrozumie sa po preSetreni a vybaveni opakovanej st'aznosti.

Predchadzajucu staznost’ prekontroloval: L
podpis
meno, priezvisko a funkcia



Vzor

Priloha ¢. 12

Meno a priezvisko
Bydlisko

Vec: Oznamenie vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchadzajtce;j
staznosti—ozndmenie

Obecnému turadu obce................ bola dna................... dorucena Vasa opakovana staznost/
d’al$ia opakovana st'aznost’ zo dna...................... V opakovanej staznosti uvadzate, ze (predmet
STAZIOSTL) wvveeeiieeiiieeieieeeiteeetteeeteeeeteeeeteeestaeeesseeesaeeensaeeensaeeansaeeansaeeasseeennsaeesraeanns

Obec ..oovvvieeeennn prekontrolovala spravnost” vybavenia predchédzajucej staznosti, pri

ktorej bolo zistené, ze Vasa predchddzajuca staznost’ bola vybavena spravne (v odovodneni
strune uviest' dovody spravnosti vybavenia predchadzajicej staznosti, ktorymi sa vyvratili
tvrdenia st'azovatel’a).

Vysledok prekontrolovania predchadzajucej staznosti Vam v zmysle § 21 ods. 3 zakona
¢. 9/2010 Z.z. o staznostiach (d’alej len ,,zdkon o staznostiach®) oznamujeme. Zaroven Vas
poucujem, ze dalSia opakovana staznost sa odlozi podla § 6 ods. 1 pism. e) zdkona
o st'aznostiach.

starosta obce



Vzor

Staznost: - prva
- opakovana
- dalSia opakovana
- staznost proti vybavovaniu staznosti
- staznost proti odlozeniu staznosti

Priloha ¢. 13

POANIE: e e et e e e e e e e eaaee e e e ——————aaaeaeerraa———————————

Datum - prijatia : .....cceeeeeeiieniieieeieee
- evIdOVaANIA © oeeeeeeeeeeeeeeee e,

Pridelené - Komu: ..coovvveeeeeeieieieeeeeeeeeen,
TG o : T

PreruSenie plynutia lehoty:

1.dOvod .o T¢I 6 Lo TR
2.dOVOd ..o od .oooeeiiieenne, [« [0 JORTUU
3.dOVod oo T¢I 4 Lo TR
4.dOVOd ..o, od .oooeeeiiiecnne, < [0 JOUTUT
5.dOVOd o, T¢I (4 Lo TR
DAtUM VYDAVENIA : .ot

(datum odoslania oznamenia vysledku prerusenia)

pocet dni
pocet dni
pocet dni
pocet dni
pocet dni



Vzor

Priloha ¢. 14

Zéaznam o kontrole spisu

Opatrenia UIOZIL: ..ot
(funkcia, meno a priezvisko, podpis)

Termin SPINENIa: ...t e e e
(podpis osoby, ktorej boli opatrenia ulozené)



